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iconos
Icono Significado
Importante
Ejemplo
Nota

Recomendacion

Sintaxis

2R R

Convenciones Tipograficas

Formato Descripcion

Texto ejemplo Palabras o caracteres que aparecen en la pantalla de usuario. Incluye
titulos de pantalla, etiquetas de campo y botones, asi como nombres de
mend, rutas y opciones.

Referencias con otra documentacion.

Texto ejemplo Palabras enfatizadas o expresiones en el cuerpo del texto, titulos de
gréficos y tablas.

TEXTO EJEMPLO Nombres de elementos en el sistema. Incluye nombres de reportes,
nombres de programas, cédigos de transacciones, nombres de tabla y
palabras clave individuales de un lenguaje de programacion acompafiadas
por texto, por ejemplo SELECT e INCLUDE.

Texto ejemplo Salida en la pantalla de usuario. Incluye nombres de archivo/directorio y
sus rutas, mensajes, codigo fuente, nombres de variables y parametros,
asi como nombres de instalacion, actualizacion y herramientas de base de

datos.
Texto ejemplo Funciones del teclado, por ejemplo F2 o la tecla Enter
Texto ejemplo Entrada exacta de usuario. Son palabras o caracteres que usted debe

ingresar en el sistema exactamente igual a lo especificado en la
documentacion.

<Texto ejemplo> Entrada variable de usuario. Palabras y caracteres entre < > deben ser
reemplazadas por las entradas apropiadas antes de ingresar al sistema.
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Alta de un nuevo proveedor

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

. Logistica > Gestién de Materiales > Compras > Datos Maestros
BT SAFIEES - Proveedor - Compras - Crear

Caédigo de Transaccion MKO1

2. En la pantalla Acreedor Crear: Acceso, ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones de
acuerdo a la siguiente pantalla/tabla:

[= == NES|
Acreedor  Tratar Pasara  Detalles  Entorno Sisterna Ayuda

& B AH SO SHE B 08
Acreedor Crear: Acceso

Acreedor | lﬁ']
Organizacidn compras aeE LIRMAN Corparativo
Grupo de cuentas ZEXT

Modelo

Acreedor —|
Organizacion compras |

| b [miot 8 atias [Ins [ [ 7

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Acreedor

El nimero de
proveedor/acreedor sera
asignado en automatico
por el sistema

Organizacion 0001
compras

Grupo de cuentas Los cddigos a utilizar son

ZACR — Acreedores
ZEXT — Extranjeros
ZNAC — Nacionales

3. Haga clic en Continuar &
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Direccion

4. En la pantalla de Acreedor Crear: Direccién se ingresaran los datos generales, ingrese los datos
necesarios y obligatorios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla:

=
Acreedor  Tratar Pasara Detalles Entorno Sisterma Ayuda

@ | B ABICaREHEADO8 IRE @
Acreedor Crear: Direccién

&

Acreedar INTERNO
El O Prelim. |

MNombre

Tratamiento Empresa ]

Mambre INDUSTRIA PAPELERA HONDURERA, 5.4,

Concep.busy.

Concepto hisg. 102

E—

Direccidn calle
Calle 2

ATRAS DEL CEMNTRO COMERCIAL

Calle 3

VILLAS DEL S0L

Calleindmerg

FINAL ESTE BYD FFAA.

[5m

Distrito

Cadigo postal/Fohbl.

COLOMNIA GUAYMURAS

4268 |TEGUCIGALPA

Pais

Chile

Regidn

Camunicacian

ES Espafinl

Idioma | Otras comunicaciones... |
Teléfana 5042302771 wensidn | | Y
Telefana midvil
Fax 50423082777 wension || L)

@ Todos los campos que aparecen con el icono [* significa que son obligatorios

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Nombre
Tratamiento Empresa
Nombre INDUSTRIA
PAPELERA
HONDURENA, S.A.
Conceptos de blusqueda

Concepto busq 1/2 COPAN
Direccién
Calle 2 ATRAS DEL CENTRO
COMERCIAL
Callle 3 VILLAS DEL SOL
Calle/Numero FINAL ESTE BVD
FFA.A. SIN
Distrito COLONIA
GUAYMURAS
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Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Cdédigo Postal/Pobl. 4268 | TEGUCIGALPA

Pais HN

Comunicacion

Idioma ES - Espaiiol

Teléfono 5042302771

Fax 5042302777

Q En las secciones de Nombre y Direccion calle, existe la posibilidad ingresar mas detalle en cada
una de ellas, para esto, sélo basta con dar clic en el boton Otros Campos

Control

5. En la pantalla de Acreedor Crear: Control se ingresaran los datos generales, ingrese los datos
necesarios y obligatorios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla:

[ Acreedor Crear: Control

Acreedor INTERNO INDUSTRIA PAPELERA HOMNDURERA.. TEGUCIGALPA

Caontrol de cuentas

Cliente

Clawe de grupn

I identfis. \INDPPLG72210JHT] | ‘

Datos de referencia

Famo

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
No ident.fis.1 RFC del proveedor INDPPL672210JHT
© SAP AG
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Pagos

6. En la pantalla de Acreedor Crear: Pagos, ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones de
acuerdo a la siguiente pantalla/tabla:

Acreedor Crear: Pagos

Acreedar INTERMNO INDUSTRIA PAPELERA HOMDURERIA . TEGUCIGALPA

Datas bancarios

Wy 1ot 112400508000000001 [ AFIRME

T T " " E T

(2] O
E2 O =
L] O =

DL [ D]

| Dathanco... |||§- Borr.dat.banc. |

Pagos Receptor alternativo del pago en el documenta

Receptor alter.pago [ Entradas individ.
Receptar pago perm

["] Entradas par ref.

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Pais MX

Clave banco 101

Cuenta bancaria 112400508000000001
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Datos de compras

7. En la pantalla de Acreedor Crear:. Datos de Compras, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla:

Acreedor Crear: Datos de Compras

| Dat divergent. || Gamas parciales productos |

Acreedaor INTERNO INDUSTRIA PAPELERA HONDURERA.. TEGUCIGALPA
Qrg.compras Qe LRMAMN Corparativa

Moneda de pedido W‘ Dalar americano
Condicidn de pago M180

Incoterms FOB|FOB HONDURAS
Yalor minimo pedido
GrEzguema proveedor H‘ Esguema IMPORTACION

Lim.optimiz.ped.

Datos de venta

Wendedora

Teléfann |

Cuenta en proveedor |

Indicador ABC
Modo transp frantera

[JAutofacturac.deval. Aduana de entrada |

[ Ind.okl.canfirm.ped. Criterio clasific. —| segln nlm.secuencia del su...

[ Pedida automatico Ferfil ctrl PROACT

[ Liguidacian posteriar [ Revalaracitn permitida

Cind.lig.post.activa [ Conc.bonificacidn especie

[N Ajustval.neg.neces.

[Jind.doc.activado [ Relevante p.operacidn agencia

M Fmial atmmmdide mas
Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Moneda de pedido uUsD
Condicion de pago N180
Incoterms FOB - FOB

HONDURAS
GrEsquema 01 - Esquema
proveedor Importacion
Verific.fact.base EM Sin activar
) ) = Ottima pantalla de datos
8. Una vez capturada toda esta informacion, aparecera una £l ptarmi o
. . v, ) ratamiento se finalizara
ventana preguntando si se guarda la informacién. Haciendo
clic en aceptar, se guarda toda la informacion. @) :peseaauelos datos
se graben previamente?
Si ﬂ Mo ||$€ Cancelar

© SAP AG Péagina 9 de 10



SAP Best Practices MM_BPP_ES_MX_Maestro de Proveedores.doc E?

Cambios y consultas de un proveedor

Cambios

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

Logistica > Gestion de Materiales - Compras - Datos Maestros

el SR EEe - Proveedor - Compras - Madificar (actual)

Cdédigo de Transaccion MKO2

2. El proceso de modificacién es similar al de la alta de un nuevo proveedor, se debera hacer la
seleccion de las vistas a modificar y los datos de organizacién. Una vez hecho esto, aparecera la
primera de las vistas seleccionadas.

3. Una vez hecha la modificacién hacer clic en Continuar ﬁ

4. Las modificaciones han quedado grabadas

Consultas

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

Logistica > Gestion de Materiales - Compras - Datos Maestros

Menu SAP ECC - Proveedor > Compras - Visual (actual)

Caédigo de Transaccion MKO3

2. El proceso de consult es similar al de la alta y modificacion de un material, se debera hacer la
seleccion de las vistas a modificar y los datos de organizaciéon. Una vez hecho esto, aparecera la
primera de las vistas seleccionadas.
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