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Íconos 
Icono Significado 

 
Importante 

 
Ejemplo 

 
Nota 

 
Recomendación 

Sintaxis 
 

Convenciones Tipográficas 
Formato Descripción 

Texto ejemplo Palabras o caracteres que aparecen en la pantalla de usuario. Incluye 
títulos de pantalla, etiquetas de campo y botones, así como nombres de 
menú, rutas y opciones. 

Referencias con otra documentación. 
Texto ejemplo Palabras enfatizadas o expresiones en el cuerpo del texto, títulos de 

gráficos y tablas. 

TEXTO EJEMPLO Nombres de elementos en el sistema. Incluye nombres de reportes, 
nombres de programas, códigos de transacciones, nombres de tabla y 
palabras clave individuales de un lenguaje de programación acompañadas 
por texto, por ejemplo SELECT e INCLUDE. 

Texto ejemplo Salida en la pantalla de usuario. Incluye nombres de archivo/directorio y 
sus rutas, mensajes, código fuente, nombres de variables y parámetros, 
así como nombres de instalación, actualización y herramientas de base de 
datos. 

Texto ejemplo Funciones del teclado, por ejemplo F2 o la tecla Enter

Texto ejemplo Entrada exacta de usuario. Son palabras o caracteres que usted debe 
ingresar en el sistema exactamente igual a lo especificado en la 
documentación. 

<Texto ejemplo> Entrada variable de usuario. Palabras y caracteres  entre < > deben ser 
reemplazadas por las entradas apropiadas antes de ingresar al sistema. 
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Alta de un nuevo material  

Propósito 
Toda la información que una empresa necesita para gestionar un material se almacena en un registro de 
datos del maestro de materiales, clasificado según diferentes criterios. Un usuario autorizado puede 
introducir y modificar casi todos los datos del registro maestro de materiales por sí mismo. Sin embargo, 
hay informaciones que sólo el sistema puede actualizar. Por ejemplo, el sistema actualiza los datos de 
gestión cuando se procesa un registro maestro de materiales y los balances de stock cuando se 
contabilizan entradas o salidas de mercancías 

Procedimiento 
Para la creación de un nuevo matarial, se requiere de información perteneciente a diferentes áreas de la 
empresa. A grandes rasgos se requiere información del departamento de finanzas, compras y ventas. 
Esta información se encuetra organizada de tal manera que, dependiendo del puesto o perfil del usuario, 
podrá accesar algunas secciones y otras no. A continuación se describe el procedimiento para el registro 
de un nuevo material. 

1. Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción: 

Menú SAP ECC Logística  Gestión de Materiales  Maestro de materiales  
Material  Crear en general  Inmediatamente 

MM01Código de Transacción 

2. En la pantalla Crar material (Acceso), ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones de 
acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Material   SKU (6 posiciones) 

Ramo  1 – Comercio  

Tipo material  HAWA – Mercadería 
VERP – Embalaje 
LEER – Envases 

Dependiendo del tipo de 
material, es el código 
que se utilizará 
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3. Haga clic en Continuar . 

4. Aparecerá una ventana solicitando la selección de vistas: 

 
 

Las vistas que deberán seleccionarse para la creación de un material tipo HAWA son: 

o Datos base 1 

o Datos base 2 

o Ventas: Datos org.ventas 1 

o Ventas: Datos org.ventas 2 

o Ventas: Datos centro/gral. 

o Compas 

o Planif.necesidades 1 

o Planif.necesidadas 2 

o Planif.necesidadas 3 

o Planif.necesidadas 4 

o Dat.gral.ce./Almacenamiento 1 

o Dat.gral.ce./Almacenamiento 2 

o Gestión almacenes 1 

o Gestión Almacenes 2 

o Contabilidad 1 

o Contabilidad 2 

5. Una vez seleccionadas las vistas, dar clic en Continuar  
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6. Aparecerá una segunda ventana, en donde se deberán ingresar los datos del Nivel Organizacional: 

 

 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Centro  UR02 UR01 URMAN Corporativo 
UR02 Alm CEDIS Apodoca 
UR03 Almacen Fiscal 
UR04 Almacén México 
UR05 Almacén Apodaca 
UR06 Almacén San Nicolas 
UR21 Urman Chile 
UR22 Urman Chile CeDis 
UR41 URMAN US Office 
UR42 URMAN US Dist Cent

Almacén  0001  

Organiz.ventas  BP01  

Canal distrib.  01 01 – Auto Servicios 
02 – Mayoristas 
03 – Exportación 
04 – Intercompañías 

Núm.almacén  P02  

7. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  
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Datos base 1 

8. En la pantalla de Crear material se tendrá la primera de las vistas, Datos base 1, ingrese los datos 
necesarios y obligatorios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

  Todos los campos que aparecen con el icono  significa que son obligatorios 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Descripción  BLISTER/2 FOLDERS 
POOH 

 

Status material para 
todos los centros 

 99 Este estatus deberá ser 
removido del material, 
por el área de 
Administración o 
Finanzas una vez que se 
haya ingresado todos los 
datos del producto 

Unidad de medida 
base 

 PZA  

Grupo artículos  YG10120 12-ACCESORIOS 
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Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Sector  04 Marca GRANMARK 

Unidad de peso  KG  

Peso neto  0.355  

Volumen  1,507.737  

Unidad de volumen  CM3  

Código EAN/UPC  751214006066  

9. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 

 

Datos base 2 

10. En la vista de Datos base 2, sólo habrá que dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Ventas: Org.ventas 1 

11. En la vista de Ventas: Org.ventas 1, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

  Todos los campos que aparecen con el icono  significa que son obligatorios 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Clasificación fiscal 
para el material 

 1 Imp. Completo (15%) 

Cant min ped  20 PZA  

Ctd.min.entrega  20 PZA  

Unidad entrega   1 CJ 

12. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Ventas: Org.ventas 2 

13. En la vista de Ventas: Org.ventas 2, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

  Todos los campos que aparecen con el icono  significa que son obligatorios 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Grupo de tipos de 
posición general 

 NORM  

Grupo de tipos de 
posición del maestro 
de material 

 NORM  

14. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Ventas: Gral./Centro 

15. En la vista de Ventas: Gral./Centro, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

  Todos los campos que aparecen con el icono  significa que son obligatorios 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Grupo de transporte  0001  

Grupo de carga   0001 

16. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Compras 

17. En la vista de Compras, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las instrucciones de 
acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

18. En esta pestaña sólo se procederá a dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Planif.necesidades 1 

19. En la vista de Planif.necesidades 1, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Característica de 
planificación de 
necesidades 

 VB Planif.manual 
nec.p.pto.pedido 

Punto de pedido  2,000  

Planificador de 
necesidades 

 001  

Tamaño de lote de 
planificación de 
necesidades 

 EX Cálculo del tamaño de 
lote exacto 

20. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Planif.necesidades 2 

21. En la vista de Planif.necesidades 2, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Plazo de entrega 
previsto en días 

 60  

22. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Planif.necesidades 3 

23. En la vista de Planif.necesidades 3, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Indicador de período  M Mensual 

Grupo verificación 
p.verificación de 
disponibilidad 

 02 Necesidad individual 

24. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Planif.necesidades 4 

25. En la vista de Planif.necesidades 4, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

26. En esta pestaña sólo se procederá a dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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DatGralCe/Almacenam1 

27. En la vista de DatGralCe/Almacenam1, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Unidad de medida 
base 

 PZA  

Indicador período 
p.fe.caducidad 

  D 

28. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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DatGralCe/Almacenam2 

29. En la vista de DatGralCe/Almacenam2, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

30. Los datos presentados en esta pestaña se heredarán de la información previamente capturada. Dar 

clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Gestión almacenes 1 

31. En la vista de Gestión almacenes 1, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

32. Los datos presentados en esta pestaña se heredarán de la información previamente capturada. Dar 

clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Gestión almacenes 2 

33. En la vista de Gestión almacenes 2, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las 
instrucciones de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

34. Dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 
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Contabilidad 1 

35. En la vista de Contabilidad 1, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las instrucciones 
de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 
 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

Unidad de medida 
base 

 PZA  

Sector  04  

Categoría de 
valoración 

 3100 Mercadería 

Control de precios  V Precio medio 
variable/Precio interno 
periódico 

Cantidad base  1  

Precio variable  15.69  

Precio estándar  15.69  
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36. Una vez ingresados los datos, dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 

  Si aparece una ventana como la siguiente, sólo habrá que dar clic en Continuar. Esta ventana 
es un indicador mencionando que el material esta bloqueado para cualquier tipo de movimiento. El 
área de Administración o Finanzas será la responsable de liberarlo 

 

Gestión almacenes 1 

37. En la vista de Contabilidad 2, ingrese los datos necesarios y obligatorios y/o siga las instrucciones 
de acuerdo a la siguiente pantalla/tabla: 

 

38. Dar clic en Continuar  para pasar a la siguiente vista 

39. Aparecerá una ventana pidiendo la confirmación de guardar 
la información. Dar clic en Si 

 

40. El material ha quedado grabado. 
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Datos adicionales 
Existen otras vistas que no se encuentran directamente en la pantalla. Para tener acceso a ellas, es 
necesario dar clic en el botón de Datos adicionales 

 
 

Aparecerá otra pantalla en donde se deberá incluir la siguiente información: 

 

1. Registro de Textos breves.: 

En esta sección se agregarán los textos de descripción del material en los diferentes idiomas que 
son de su interés.: 
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2. Unidades de medida: 

En esta sección se agregarán las unidades de medida alternas a la unidad de medida base. 

 
 

Nombre de Campo Descripción Acciones  y Valores Comentarios 

X  1  

UMA  CJ Caja 

Y  12  

EAN/UPC Opcional. Si se tiene el 
código EAN puede 
ingresarlo 

Código EAN de la 
unidad alterna 
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Cambios y consultas de un material  

Cambios 
3. Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción: 

Menú SAP ECC Logística  Gestión de Materiales  Maestro de materiales  
Material  Modificar  Inmediatamente 

MM02Código de Transacción 

4. El proceso de modificación es similar al de la alta de un nuevo material, se deberá hacer la selección 
de las vistas a modificar y los datos de organización. Una vez hecho esto, aparecerá la primera de 
las vistas seleccionadas. 

Consultas 
1. Inicie la transacción utilizando la ruta del menú o el código de transacción: 

Menú SAP ECC Logística  Gestión de Materiales  Maestro de materiales  
Material  Visualizar  Visual.estado actual 

MM03Código de Transacción 

2. El proceso de consult es similar al de la alta y modificación de un material, se deberá hacer la 
selección de las vistas a modificar y los datos de organización. Una vez hecho esto, aparecerá la 
primera de las vistas seleccionadas. 
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Creación para otros tipos de material  

Vistas a seleccionar 
 

VERP – Embalaje (empaque) 
Las vistas que deberán seleccionarse durante la creación de un material tipo VERP son: 

o Datos base 1 

o Datos base 2 

o Compas 

o Dat.gral.ce./Almacenamiento 1 

o Dat.gral.ce./Almacenamiento 2 

o Contabilidad 1 

o Contabilidad 2 

 

 

 LEER – Envases (artículos retornables) 
 

Las vistas que deberán seleccionarse durante la creación de un material tipo LEER son: 

o Datos base 1 

o Datos base 2 

o Compas 

o Dat.gral.ce./Almacenamiento 1 

o Dat.gral.ce./Almacenamiento 2 

o Contabilidad 1 

o Contabilidad 2 
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Niveles de organización – Ventas 
Todo material que sea creado en el sistema, deberá crearse una extensión (crearlo) en cada 
organización de ventas. Es decir, que para el material 006066, por ejemplo, habrá que crearlo en las 
siguientes combinaciones: 

 

Organiz.ventas Canal distrib. 

BP01 Org. Vta URMAN MexIc 01 – Auto Servicios 

BP01 Org. Vta URMAN MexIc 02 – Mayoristas 

BP01 Org. Vta URMAN MexIc 03 – Exportación 

BP01 Org. Vta URMAN MexIc 04 – Intercompañías 

BP02 Org. Vta URMAN Chile 01 – Auto Servicios 

BP02 Org. Vta URMAN Chile 02 – Mayoristas 

BP02 Org. Vta URMAN Chile 03 – Exportación 

BP02 Org. Vta URMAN Chile 04 – Intercompañías 

BP03 Org. Vta URMAN U.S.A 01 – Auto Servicios 

BP03 Org. Vta URMAN U.S.A 02 – Mayoristas 

BP03 Org. Vta URMAN U.S.A 03 – Exportación 

BP03 Org. Vta URMAN U.S.A 04 – Intercompañías 
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