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Iconos
Icono Significado
& Importante

Ejemplo

Nota

Sintaxis

=
e
Recomendacion
S

Convenciones Tipograficas

Formato Descripcién

Texto ejemplo Palabras o caracteres que aparecen en la pantalla de usuario. Incluye
titulos de pantalla, etiquetas de campo y botones, asi como nombres de
mend, rutas y opciones.

Referencias con otra documentacion.

Texto ejemplo Palabras enfatizadas o expresiones en el cuerpo del texto, titulos de
graficos y tablas.

TEXTO EJEMPLO Nombres de elementos en el sistema. Incluye nombres de reportes,
nombres de programas, codigos de transacciones, nombres de tabla y
palabras clave individuales de un lenguaje de programacién acompafiadas
por texto, por ejemplo SELECT e INCLUDE.

Texto ejemplo Salida en la pantalla de usuario. Incluye nombres de archivo/directorio y
sus rutas, mensajes, codigo fuente, nombres de variables y pardmetros,
asi como nombres de instalacion, actualizacion y herramientas de base de

datos.
Texto ejemplo Funciones del teclado, por ejemplo F2 o la tecla Enter
Texto ejemplo Entrada exacta de usuario. Son palabras o caracteres que usted debe

ingresar en el sistema exactamente igual a lo especificado en la
documentacion.

<Texto ejemplo> Entrada variable de usuario. Palabras y caracteres entre <> deben ser
reemplazadas por las entradas apropiadas antes de ingresar al sistema.

© SAP AG Pagina 3 de 28



SAP Best Practices Contabilidad General: BPP N70 E?

indice

Contabilizacién de Documentos con Cuentas de MayOr...........cocuuueeireeeeeiiciiieeee e e e e s ssereere e e e e 5
Contabilizacién de Documentos con Cuentas de Mayor con Deudores Y Acredores.................. 8
Visualizacion del Diario Compacto de DOCUMENTOS.........ccuiiurriireieeeeeiiiiniieereeeeessnennneeeeeeeessnnnnnes 11
Visualizacion del Diario de DOCUMENTOS .......c.vvieeiiiiieeeiiie e e st e e st e e st e e e st e e e snrae e e e entae e e e e 13
Procesos Generales de NEQGOCIOS .......cuuiiiiiii ittt et e et e e be e e e sbre e e e snnreeeeaes 15
Visualizacion de Un DOCUMENTO ........eeeiiiiiee it e ettt e sttt e e e st e e et e e e et e e e e et e e e e sntae e e e ansaeaeeennees 15
Visualizacion y Modificacion de Partidas.............ooiuivieiiiiiie i see e sine e 17
ViSUALIZACION A8 SAIUOS.......ciiiiiie ittt e st e e e st e e e s atae e e e etbe e e e e sbeeeeesees 20
ANUIACION A€ UN DOCUIMENTO ...uvviiiiiiieeeiiiie e ettt e e sttt e e e site e e e st et e e s st e e e s sstaeeeesstaeeeesntaeaeeansaeeeeansees 21
Anulacién de Documentos — Anulacion INAIVIAUAL ............oeeiiiiie i 22
Actualizacién de Cuenta: Compensacion AUtOMALICA.............vvveeeeeeeiiiiiiiiiee e e 23
Actualizacién de Cuenta: Compensacion ManUal...............cccciiieireeeeeiiiiiiieee e e e 25

© SAP AG Pagina 4 de 28



SAP Best Practices Contabilidad General: BPP N70 EV

Contabilizacion de Documentos con Cuentas de
Mayor

Uso

Usted recibe documentos que deben ser contabilizados manualmente en el sistema SAP.

Prerrequisitos

Se deben haber actualizado las parametrizaciones en Customizing.

Procedimiento

A continuacién se describe como son contabilizados en el sistema SAP los documentos con
cuentas de mayor. En el ejemplo usado aqui, los suministros de oficina son comprados via una
subcuenta de banco.

&

Si, sin embargo usted ya posee datos desde otros documentos, utilice éstos.

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el c6digo de transaccion:

Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Contabilizacion —
Registrar Documento Cuenta de Mayor

Cddigo de Transaccion FB50L (FB50)

Men( SAP ECC

2. Ingrese los siguientes datos si los mismos no han sido ingresados por el sistema.

Nombre de Campo | Descripcion Acciones y Valores Comentarios
Sociedad BPO1 SAP Best Practices
México

3. Hagaclic en Continuare .

&

Para cambiar la sociedad, haga clic en Tratar 2 Cambiar sociedad.

4. En la pantalla Registrar doc.cuenta mayor: Sociedad BP01, ingrese los datos necesarios y/o
siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:
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= =] w
Documento  Tratar Pasara Detalles QOpciones Entorno  Sistema  Ayuda

@ (0@ CHE fDLo BE @

Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad BP01

|5'i,5 IMadelos trabajo en H Sociedad H% Retener”ﬁ S\mularHB Registrar de forma prszl\mmar“,&a Opciones fratamienta

Informacidn impte.
Fecha documentoy | 26062007 Moneda HXP Tatal Debe
Fecha contab. 26.06.2007 MXP
Referencia Registro ZZZiZ
Tud.cab.doc. Registro de Documento | Total Haber
MN* multisoc. i LXP
Sociedad BPO1  Productos URMAN SA de CV México

lo'i's]

... |Cta.mayor  |Texto breve |D/H Importe meneda doc. |Imgte.en mon.ocal |l... [Cdd.demicilic fisc. [S|N° de asignacidn Fecha valorTT]
1130091 H Ha.m@ 1500 o.00 O [+]
659999 5 De. @ 1500 0.00 L] [

=] 0.00 M

T 0.00 M

=) .80 H

=) .80 H

=) o.a0 g

=) o.a0 g

] 5.98 O B
] =] 9.00 O [=]

K 3 e

& EEE EE -

[ b [Feso B[ atias [ns [ [ 7

+4 Inicio & MANUALES ) N70_BPP_01_ES5_... Bandeja de entra... | EJ Microsoft Excel & 25APLogon for... ~  E5 & [

El Centro de Costos lo solicita mas a la Derecha de la Pantalla de Captura de los Asientos
Contables.

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios

Fecha Documento Fecha de hoy Vea entrada del ejemplo
Fecha Contab. Fecha de hoy Vea entrada del ejemplo
Referencia Vea entrada del ejemplo
Moneda MXP Moneda del Documento
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5. En la pantalla Registrar doc.cuenta mayor p.grupo ledgers: Sociedad BPO1, ingrese los
datos necesarios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo

Descripcion

Acciones y Valores

Comentarios

Gastos op.admin.,

Cta. Mayor 659999 diversos, otros/ Vea
entrada del ejemplo

D/H Debe

Ilsrcl)p():orte Moneda 1500 Vea entrada del ejemplo

0,

Ind. Impuestos V2 15% .IVA / Vea entrada
del ejemplo

Centro Coste 1101 Direccién/ Vea entrada

del ejemplo

6. En la pantalla Registrar doc.cuenta mayor : Sociedad BPO01, ingrese los datos necesarios
ylo siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo

Descripcion

Acciones y Valores

Comentarios

Cuenta de
Concentracion -

Doc.

Cta. Mayor 113001 Outgoing checks/ Vea
entrada del ejemplo

D/H Haber

Importe Moneda 1500 Vea entrada del ejemplo

Ind. Impuestos

No indicar valor alguno

Fecha Valor

Fecha de hoy

Vea entrada del ejemplo

7. Si usted quiere que el sistema calcule el impuesto cuando ingrese un documento (como en
nuestro ejemplo), seleccione la pestafia Detalle y marque el check box del indicador Calc.

Impuestos.

8. Para controlar el documento antes de que éste sea contabilizado, haga clic en [ Simular

9. Esto le permite visualizar el documento, incluyendo el célculo del IVA soportado a ser
contabilizado, y corregirlo si es necesario. Confirme cualquier mensaje que aparezca

haciendo clic en Continuar@ .

]
10. Haga clic en Contabilizar

11. En el &rea inferior de la pantalla, el sistema emite el mensaje El Documento xxxxx se
contabilizé en la sociedad BP01, donde xxxxx es el nimero de documento secuencial
|@ Doc.100000173 se contabilizé en sociedad BPO1

asignado por el sistema.

12. Anote el nUmero del documento.

© SAP AG
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Contabilizacion de Documentos con Cuentas de
Mayor con Deudores Y Acredores

Uso

Usted recibe documentos que deben ser contabilizados manualmente en el sistema SAP. Usted
quiere desglosar los documentos en diferentes segmentos.

Prerrequisitos

Se deben haber actualizado las parametrizaciones en Customizing.

Procedimiento

A continuacién se describe cdmo los documentos con cuentas de mayo, asi como los Deudores

0 Acredores son contabilizados en el sistema SAP.

&’

Sin embargo, si usted ya posee datos de otros documentos, utilice éstos.

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el c6digo de transaccion:

Ment SAP ECC Finanza_tg —>_§estion Financiera — Libro Mayor — Contabilizacion —
Contabilizacion General

Codigo de Transaccién F_02

2. Ingrese los siguientes datos si los mismos no han sido predeterminados por el sistema.
Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Sociedad BPO1 SAP_ Best Practices

México
Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Fecha Documento Fecha de hoy Vea entrada del ejemplo
Fecha Contab. Fecha de hoy Vea entrada del ejemplo
CIvCT 40 Vea entrada del ejemplo
Cuenta 113253 Vea entrada del ejemplo
Importe 1000.00
Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Asignacion Texto Referente Vea entrada del ejemplo
Cuenta 100015 Vea entrada del ejemplo
CIvCT 11 Vea entrada del ejemplo
Importe 1000.00 Cantida pagado por el
deudor
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Documento apartado || Mod. Imput ||E Entrada rapida ||t| Contahilizar con modelo ||;§‘ Cpciones

Fecha documento] |19.07.2007 Clase doc. [SA) Sociedad IL’_|

Fecha contab. 19.97.2007| | Periodo [ | Moneda/T/C | |
N° documents Fe.conversidn | |
Referencia Pago de Deudor N multisoc.

Txt.cab.doc. Fact 2054

Div.interloc. |

Primera posicion del documento
CvCT  [40] Cuenta [113253 [incme | | cimov

1) Se captura la cuenta del Banco asi como la clave de contabilizacion.

2) En la pantalla siguiente recaptura la cantidad.

|E> Otros datos || Mod Imput ||E Entrada rapida || Impuestos || Retencidn

Clierke 188815 | | Soriana, S.A de CV. Libriay
Socie\ad EPO1 | Blvd. Miguel de la Madrid 1900
F'I'UCIUIXUS URMAMN S5Ade C Monterrey
Posicidn 2/ Abone / 11
importe\  [[7660 | | we
Ind.imp.
Cond.pa ] Dias/ptie. [ A [l ]
Fecha bas 19 0720087 Importe OFF
Base desc. Ref.fact. |/] |/ |_|
Blaquea pag‘g ] Via de pago ]
Asignacién —|
Texto \| | i Taep |
\
\
Posicién de doct}(nemo siguiente
chCT | |cudnta | incME | | citoy [ ] socnusva ||
\

\

- . O . . .
3) Oprimir la opcion |Z para visualizar el asiento Contable.
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|§E Meoneda de visualizacidn || Reg.dec.prel. || WMad.Imput ||E Entrada rapida || Impuestos |

Fecha documento |18.07.2007 Clase doc. SA Sociedad BPO1
Fecha contab. 19.87.2087 Periodo 7 Moneda MXP
N® documento INTERND Ejercicio 2007|  Fe.conversion 19.07.2007
Feferencia PAGOD DE DEUDOR M2 multisec,
Tat.cab.doc. Fact 2054 Div.interloc.
FPasiciones en mon.documents
CC_Div, Cuenia UXP___lmporie Lmp-IVA
081 40 QAER113253 Zantander Ingresos 1,000, 00
aez2 11 A8Ee180015 Soriana, S.A. de C. 1,000.08- e
D 1,000.00 H 1,000,080 g.og * 2 Paosiciones

O
3. Hagaclic en Contabilizar

4. En el area inferior de la pantalla, el sistema emite el mensaje EI Documento xxxxx fue
contabilizado en la sociedad BP01, donde xxxxx es el nUmero de documento secuencial

asignado por el sistema @ Doc. 100000287 se contabilizd en sociedad BPO1

5. Anote el nimero de documento.

Resultado

Usted ha contabilizado un documento con cuentas de mayor y un Deudor
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Visualizacion del Diario Compacto de
Documentos

Uso

El Diario Compacto de Documentos muestra los datos mas importantes de la cabecera y las
partidas de los documentos en forma de tabla para los documentos seleccionados. La lista
puede usarse como un diario compacto y para la reconciliaciéon con los saldos de cuentas
(reconciliacion contable).

Prerrequisitos

La cuenta de Deudor/Acreedor/Mayor contiene partidas.

Procedimiento

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Sistema de

Menl SAP ECC Infor_mgmon — Informes Para Libro Mayo_r - Documento — General
— Diario Compacto de Documentos — Diario Compacto de
Documentos

Cédigo de Transaccioén S ALR 87012289

2. Enla pantalla Ledger Diario Compacto, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:
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sARd

SAP Best Practices

=
Programa Iratar Pasara Sistema Ayuda

|& 10 Qe SHE D000 R OB

Libro diario compacto

)
Sociedad rEPmIﬁ'] a (=] %
N° documento | a | | = =
Ejercicia 2007| a
Ledger m
Delimitaciones generales

Fecha de contabilizacién a

IN° referencia | | a [ |

Opciones técnicas

Fuentes de datos
[{®@ Sselscfuentes ds datos |
Fuente(s) de datos
Seleccion archivo [ |

|Base de datos

Otras delimitaciones
[¥] Documentos normales
[ Documentos preliminares
[JDocumentos estadisticos |
[ Dacumentos tipa
[ Decum.periédicos originales

Control de salida
[ Emitir informacién de vista libro mayer
[JDar salida sélo a los totales
[Jcta.asoc.en lugar de ctaterc.

WE

[ [ s_aLr_s7o12289 [ [ atias s | |

T} N70_BPP_01_F5_... Bandeja de entra... | [ Microsoft Excel & 38APLogonfor... ~ E5 @ LYy 12:52p.m.

7 Inicio

Nombre de Campo

Descripcion

Acciones y Valores

Comentarios

Sociedad

BPO1

Ejercicio Ejercicio actual
Ledger Eluq _el Ledger en el que
esté interesado
Delimitaciones
Generales
Si es necesario, ingrese
NGmero de los nimeros de B
. referencia especificos de
Referencia
los documentos (vea
entrada del ejemplo)
Haia clic en Ejecutar
Resultado

Una lista diferente es creada para cada status de documento (documentos normales,

documentos originales de contabilizaciones periddicas,

documentos tipo,

documentos

estadisticos). El status del documento esté indicado en la cabecera de la lista.

Hojas de totales, las cuales indican los totales deudores/acreedores para cada tipo de
documento (cuentas de mayor, deudores, acreedores) separadamente de acuerdo con el
periodo contable, son emitidas para cada sociedad después del diario compacto de

documentos.

© SAP AG
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Visualizacion del Diario de Documentos

Uso

El Diario de Documentos es creado una vez por mes y contiene todas las contabilizaciones de
documentos para un periodo contable particular. El diario de documentos contiene la
informacidn mas importante de la cabecera y las partidas de cada documento contabilizado.

Prerrequisitos

La cuenta de Deudor/Acreedor/Mayor contiene partidas.

Procedimiento

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el codigo de transaccion:

MenU SAP ECC

Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Sistema de
Informacién — Informes Para Libro Mayor — Documento — General
— Diario de Documentos — Diario de Documentos

Cdédigo de Transaccioén

S_ALR_87012287

2. En la pantalla Diario de Documentos, ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones
de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo | Descripcion Acciones y Valores Comentarios
Sociedad BPO1
Ejercicio Ejercicio actual

Ledger

Elija el Ledger en el que
esté interesado

Delimitaciones
Generales

Fecha Contab.

De-a

Si es necesario, ingrese
01.01.EJ-31.12.EJ la informacion del

ejemplo
Si es necesario, ingrese
, los niumeros de
Numero de : -
. referencia especificos de
Referencia
los documentos (vea
entrada del ejemplo)
Otras

Delimitaciones

Cta. Mayor

Si es necesario, ingrese
la informacion del
ejemplo

Control de Salida

Ejec.test v
Solo Partidas N
Individuales
Haga clic en Ejecutar
© SAP AG Pagina 13 de 28
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Nombre de Campo | Descripcidn Acciones y Valores Comentarios

Sociedad bpo1 a
N° documente | a
Ejercicio 2007 a

Ledger oL

Firir

Delimitaciones generales
Fecha de contabilizacién 01 .01.2007] a 31.12.2007] |

M referencia | a

Otras delimitaciones

Cuenta de mayor a .

[ considerar documentos estadisticos

Control de proceso de programa

I 2 EJQCL.ICIOH qE teat I

Control de salida: Linea cabecera
[ cabecera corta
1 Emitir periodo de seleccidn

Titulo adicional

Caontrol salida: Lista
O Emitir todas paginas
(O Sélo hojas de totales

r@mmmmh

] Emitir informacidn de vista libro mayor

——

Diario de doc.

Productos URMAN SA de CV Diario de doc. - Hora 15:03:18 Fecha 04.07.2007
México Ledger GL RFBELJ10_MACC/URMAN_FI Pag 1
FeCPU N® docum.. FeCont FeDoc Ba N® referencia... Texto cabecera doc........

Denominacidn cuenta...... . Ap. I N° cuenta Div. CC Libro may. MD ... Impte.en ME Men. .Impte.Debe ML Impte. Haber ML
250607 6100000163 170507 170507 SA AFIRMOSES 07001 0006002000004 URMAN_FT

Afirme Egresos USD a1 S 6000113111 40 35,000.00 USD 355,600 .00

Afirme Principal USD Qo2 S BOOA113110 50 35,000.00- USD 355,600 .00
250607 6100000164 170507 170507 SA AFIRMOSE8 07001 0006002000061 URMAN_FI

Afirme Principal USD et S BBAA113118 40 300.00 USD 3,048 080

ATirme Ingresos UsD Qo2 5 BOOO113113 50 300.00- USD 3,048.00
250607 6100000105 170507 170507 SA AFIRMOS08 07001 0000002000082 URMAN_FI

Afirme Principal USD a1 S PEEe113110 40 5,000.00 USD 50,800 .00

Afirme Ingresos USD Qo2 S DEO0113113 50 5,000.00- USD 50,800.00
250607 0100000106 170507 170507 SA AFIRMOS08 07001 0000002000003 URMAN_FT

Afirme Principal USD a1 5 bOOO113110 40 80,000.80 USD 512,800 .00

Afirme Ingresos USD Qo2 S BEO0113113 50 80,000.00- USD 812,800.00
250607 100000111 180507 180507 SA BANMX54E69 07601 0006002200084 URMAN_FT

Banamex Egresos USD et S 0008113131 40 35,080.80 USD 355 606 .60

Banamex Ppal USD Qo2 5 POOO113130 50 35,000.00- USD 355,600.00
250607 6100000112 180507 180507 SA BANMXS54689 07001 0000002200005 URMAN_FI

Banamex Egresos USD oa1 S BEE0113131 40 2,530.00 UsSD 25,704 .80

Banamex Ppal USD Qa2 S PEEa113138 50 2,530.00- USD 25,704 .80
250807 0100000113 180507 180507 SA BANMX5469 07001 0000002200001 URMAN_FT

Banamex Ppal USD a1 S DOO8113130 40 300.00 USD 3,048.00

Banamex Ingresos USD Qo2 S 0B60113133 50 300.00- USD 3,048.00
250607 100000114 180507 180507 SA BANMX5480 07001 0008002200082 URMAN_FT

Banamex Ppal UsD o1 S BEOE113130 40 5,000.00 USD 50,800.00

Banamex Ingresos USD Qo2 S BOOO113133 50 5,000.00- USD 50,800.00
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@ Ejecucion de Test:
Esta opcién controla si una ejecucién de test tiene lugar o no.

Si Ejecucion de Test esta activo, el sistema solo genera un log. No se actualiza ni modifica
ningun dato de la base de datos.

Si Ejecucion de Test no esta activo, el sistema actualiza los datos de la base de datos.

Resultado

Una lista es creada en base a los parametros ingresados en la pantalla de seleccién. Usted
puede elegir entre diferentes niveles de detalle y niveles de totalizaciéon de valores, enumerar
partidas en forma consecutiva, o emitir el nUmero de cuenta alternativo en lugar del nimero
especificado en el documento.

La clave de contabilizacion y, cuando sea necesario, el indicador de mayor especial (CME), es
impreso para cada partida de documento. Si la partida esta contabilizada en el haber, el signo
negativo “-“ es agregado al valor correspondiente.

Procesos Generales de Negocios

Propdsito

En esta seccion del documento, usted encuentra algunos Procesos Generales de Negocios que
son estandar de SAP como visualizar un documento. Antes de que usted pueda empezar con
estos procesos generales de negocios debe contabilizar algunos documentos.

A

Comience aqui con las pruebas de los procesos generales de negocios después de
haber hecho pruebas en los capitulos anteriores.

Visualizacion de un Documento

Uso

Usted quiere visualizar un documento. Los documentos que usted puede visualizar en FlI
incluyen documentos de deudor, acreedor, y cuentas de mayor.

Prerrequisitos

Se han contabilizado documentos.

Procedimiento
El procedimiento siguiente describe como visualizar un documento.

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

Finanzas — Gestion Financiera — Deudores / Proveedores / Libro
Mayor — Documento — Visualizar

Cddigo de Transaccion FBO3L (FB0O3)

Men( SAP ECC

2. En la pantalla Visualizar Documento: Acceso, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:
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Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Ingrese el nimero del
documento de cuentas
N° Documento XX000000xx de mayor, acreedor, 0o
deudor que anot6
previamente.
Sociedad BPO1 SAP_ Best Practices
México
Ejercicio Ejercicio actual Ejercicio
Solo visible en
Ledger oL transaccion FBO3L

3. Hagaclic en Continuar@ .

4.

Clave de la vista de libro may

Mamero de documento 1900000003

Sociedad BFO1
Ejercicio 2087
Ledger oL

Visualizar documento: Vista de entrada

| Impuestas | ¥ Moneda de visualizacicn ||E.! Vista de libro de mayar |

Vista de entrada

MN® documenta 1900808603 Sociedad IW‘ Ejercicio 2007
Fecha documento m Fecha contab. m Feriodo |5_|
Referencia | | M= multisoc. | |

Moneda MXP Existen textos ] Grupo ledgers |_|

EIEA E R B EEHEE EE IR EE EE ER R

Si... 1P05|CTIE|Cuenta |Dennmina|:i6n | Importe|Mon. III |
BROD1 1|31 Ca000 Distribuidara Mexicana .. 500,000.00-|MXP  [v2
2|40 630030 Mantenimiento 434 782.61 [MXP [V2
3|40 | 126010 VA Acreditado 15% 65,217.39 |[MXP |V2

En la pantalla que sigue, el documento contabilizado es visualizado en el resumen del
documento junto con toda la informacién de la cabecera (como el nimero de documento,
fecha de contabilizacion, fecha de factura y las posiciones individuales) incluyendo la linea
del IVA (impuesto soportado), el cual fue contabilizado autométicamente. En la cabecera del
documento (Anulacion de Documento para), usted puede ver el nimero de factura original

que fue anulado con este documento.

5. Haga doble clic en una de las lineas de contabilizacion (o haga clic

obj.individual ) para visualizar los detalles de esa linea de contabilizacion.

seleccionar
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6. Usted puede luego hacer clic en Visualizar <-> Modificar (Shift+F1) para pasar al modo de
modificacion y cambiar ciertos detalles en el documento, tales como los términos de pago.

e

E . .
Con el botén |50 vista de libro de mayor | (Ctrl. FO9) usted puede cambiar la vista del

B .
documento a la Visién de Entrada. Con el botén | Vista de entrada | (Ctrl. F10) usted
puede volver a la Vista de Libro Mayor.

Visualizar documento: Vista de libro de mayor
| Impuestos || Moneda de visualizacidn |@ Vista de entrada”

Vista de entrada

M® documento 1900068003 Sociedad BPE1 Ejercicio 2007
Fecha documento |29.05.2007 Fecha contab. 20.05. 2007 Periodo |5_|
Referencia | |N° multisoc. | |

Moneda MXP Existen textos [] Grupo ledgers

Ledger OL

Doc. 1000000003 Ejercicio 2007 Perioda 5 ]
= == EEED (Sl i)

5. 1P05|P05L |CT|E|Cuenta |Denominaci6n | Importe|l'u'|on. |II |
BPO1, 1000001 31 211003 Acreedores Divs 500,000.00- MxXP W2
2000002 |40 | 630030 Mantenimiento 434 782 61 [MXP V2
3000003 |40 126010 VA Acreditado 15% 65,217.39 [MXP |V2

&

La cabecera (F5) del documento de anulaciéon contiene el nimero de la factura anulada.
La cabecera (F5) de la factura contiene el nimero del documento de anulacién y el
motivo de anulacion.

A

Usted no puede cambiar las cuentas de deudor o de mayor, los montos, los montos de
impuestos o0 los cddigos de impuesto. Si usted detectd un error durante la
contabilizaciéon del documento, tiene que reversarlo y proceder con una contabilizacién
nueva.

Visualizacion y Modificacion de Partidas

Uso

Visualizacién y modificacién de partidas individuales en una cuenta de deudor/acreedor/mayor.

Prerrequisitos
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Las variantes de layout de partidas, las variantes de totales y los campos de seleccion han sido
actualizados en Customizing.

Procedimiento

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el c6digo de transaccion:

Finanzas — Gestién Financiera — Deudores / Proveedores / Libro
Mayor — Cuenta — Visualizar / Modificar Partidas

Cdédigo de Transaccion FBL5N/FBL1N/FBL3N

Ment SAP ECC

En la pantalla Lista Part.Indiv.Deudores, ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones
de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Cuenta de Deudor/ Dqtos maestros Ejemplo
Acreedor/ Mayor existentes

Sociedad BPO1

Todas las partidas X Ejemplo
Partidas Normales X Ejemplo

Seleccidn cuenta mayor

Cuenta de mayor 113210 a
Sociedad EPO1 a

Sel.por Ayuda p.blisqueda

IO Ay.p.busg. | ||
String busqueda |

| = Ayuda para buisqg...

Seleccidn de partidas

Status
() Partidas abierttas
Abiertas en fe.clv. 04 a7 .2007

() Partidas compensadas

Fecha de compensacicn a

Abiertas en fe.clv.

E Todas las partidas

Fécha de contabilizacidn a
dlage

[v] Fartidas normales

[J Apuntes estadisticos
[JPartregforma preliminar
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2. Haga clic en Ejecuta

Cta.mayor 113210 Bajio Principal
Sociedad BPO1
|

St|Asignacidn N® doc. Div.|Clase Fecha doc.|CT Importe en ML|ML II|Doc.comp. |Texto
[] #| 0000003100001 100000061 SA 01.06.2007| 40 1,070,821.60 |MXP 0106087
] | 0000000200001 100000082 SA 02.06.2007] 50 1,093,033.99- MXP 020607
: V QEEARDA3REE01 100000004 SA 03.06.2007] 40 50,000.00 |MXP
[] #| 0000000300002 100000005 SA 03.06.2007( 40 91,034 .34 |MXP
: V ARAEAER4R0801 TRARERDAE SA 04 .06.2007] 40 5,000 .60 MXP
] | 0000000400002 100000069 SA 04.06.2007] 40 5,000.00 |MXP
] | 0000000600001 100000011 SA 04.06.2007| 40 0 .00 [MXP
[] #| 0000000600002 100000010 SA 04.06.2007( 50 58- | MXP FACTJE 040607
[] #| 0000008700001 100000013 SA 04.06.2007 40 3 [MXP
] | 0000000200001 100000014 SA 04.06.2007] 50 78-| MXP
] | 0000000900001 100000022 SA 08.06.2007| 40 1, 51 |MXP
] #| 0000001000001 100000024 SA 17.08.2007| 50 1, - | MXP
[] #| 0000001000002 100000025 SA 17.08.2007| 40 MXP
] | 0000001700001 100000085 SA 21.06.2007] 40 MXP
] | 0000001700002 100000086 SA 21.06.2007] 40 MXP
] #| 0000003100001 1060000151 SA 25.06.2007 | 40 MXP
[] #| 0000003100002 100000152 SA 25.06.2007( 40 MXP
] | 0000003100003 1000008153 SA 25.06.2007] 40 MXP
] | 0000003100004 100000148 SA 25.06.2007] 50 - | MXP
] #| 0000003100005 100000150 SA 25.06.2007| 50 8- MXP
[] #| 0000003900001 100000191 SA 27 .06.2007| 40 1. 5 MXP
] | 0000004000001 1000068193 SA 65.07.2007| 50 1, - | MXP
] | 0000004000002 100000194 SA 05.07.2007| 40 MXP
] #| 0000004300001 160000199 SA 02.07.2007| 40 MXP
[] #| 0000004400001 100000202 SA 02.07.2007|50 - | MXP
] | 0000004600001 100000285 SA 63.07.2007| 40 .34 [MXP
] | 0000004700001 100000287 SA 03.07.2007| 50 ,060.58-| MXP
] #| 0000004900001 100000211 SA 03.07.2007| 40 o .00 [MXP
] #| 0000005000001 100000213 SA 03.07.2007| 50 .BO-[MXP FAC BAJ 03070

Si usted activa Todas las partidas, el sistema visualiza todas las
también puede elegir visualizar solo las partidas abiertas o las partidas compensadas.

Proceda como sigue para modificar el documento:

partidas de la cuenta. Usted

1. Seleccione la partida que desea modificar haciendo clic en la celda al principio de la fila.

2. Haga clic en Modificar .

Cuenta de mayor
Sociedad

113210

Bajio Principal

EP21| Productos URMAN SA de CV

M® doc. | 180000061

Posician 1/ Contab.Debe / 40

Importe

1,870,821 .60

WP

Imputaciones adicionales

Ce.benef.

Doc.compras
Fecha valor
Asignacidn
Texto

01.06.2007

Naane
(PAVL VLY

ANANENT
010607

=
L

P
100010000

1

&, Ttexpl.

3. En la pantalla Modificar Documento: Partida xxx , haga los cambios requeridos a la partida.
Note que no puede cambiar todos los campos. Por ejemplo, no puede cambiar asignaciones
de cuentas adicionales o el importe.
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]
4. Haga clic en Grabar .

Resultados

Las partidas individuales de una cuenta son visualizadas. Ahora usted puede hacer
modificaciones a las partidas del documento.

Visualizacion de Saldos

Uso

Visualizacion de saldos de cuentas de deudor, acreedor y mayor.

Prerrequisitos

La cuenta de deudor/acreedor/mayor debe tener partidas.

Procedimiento

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

Mend SAP ECC Finanzas — Ge_suon Financiera — Deudor / Acreedor / Libro Mayor
— Cuenta — Visualizar Saldos

Cédigo de Transaccién FD10ON/FK10N/FAGLBO3

En la pantalla Visualizacion de saldos: Deudor/ Acreedor/ Mayor, ingrese los datos necesarios
ylo siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y Valores Comentarios
Cuenta de Deudor/ Dqtos maestros Ejemplo
Acreedor/ Mayor existentes

Sociedad BPO1

Ejercicio Afo actual Ejemplo

Visualizacion saldos cuenta de mayor

| Activar pools de trabajo | B} Selledger |

Mimero de cuenta 113210
Sociedad BPA1
Ejercicio 2007
Ledger Im
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2. Hagaclicen Ejecutar.

M® cuenta 113210 Bajic Principal

Sociedad BPO1 Productos LURMAN 24 de CV

Ejercicio 20087

Visualizar otras caract.

Documentos (todos) en moneda * [Moneda visualiz. MXP [Moneda de:
IS EEEE (] )

Fericdo | Debe' Haber ZSalde| Saldo acumulado
Arrastre =al...

1

2

3

4

5

] 3,744 514 24 1,321,529.83 2422 984 41 24221934 41
T 1,070,092.81 1,950,094 48 a80,001.67- 1,542 98274
a 27325847 1,366,292 37 1,093,033.90- 449948 84
9 440 9438 84
10 449943 84
11 440 945 84
12 440 948 84
13 449 948 84
14 440 9458 84
15 449 948 84
16 440 945 84
Total 5,087 86552 4 637 916.68 449 948 84 449 948 84
Resultado

Los saldos de la transaccién son visualizadas

Anulacion de un Documento

Propdsito

Este escenario describe el procedimiento para anular facturas. Todos los documentos de interés
son documentos de FI. Usted puede usar estas funciones estandar de gestion financiera para
ingresar transacciones de negocios en la Contabilidad General y los Libros Auxiliares. Durante
este proceso, el sistema genera documentos contables y actualiza los saldos correspondientes.

El sistema permite realizar dos tipos de anulacion:
Anulacion Individual

Anulaciéon en masa
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Prerrequisitos
e Lostipos de documentos (DR, DG, KR, KG, SA, SB, AB) han sido definidos en Customizing.
e Lamoneday tipo de cambio han sido actualizados en Customizing.

e Resumen del documento — un layout de posiciones ha sido definido en Customizing para
esto.

e Las cuentas y, si es necesario, las claves de contabilizacion deben ser definidas para las
partidas que son creadas automaticamente: contabilizaciones de IVA, descuento por pago
en efectivo, correccion del IVA calculado cuando se usa el descuento por pago en efectivo,
diferencias por tipo de cambio realizadas y diferencias de pago.

e Los rangos de nimeros de documento han sido creados y son asignados al periodo de
validez y tipos de documento.

e Los cddigos de impuestos para el IVA repercutido (A*) y el IVA soportado (V*) han sido
creados en el esquema de célculo TAXMX, y la determinacién de cuentas ha sido
actualizada.

Resultado

Una vez que el sistema ha verificado exitosamente todos los datos ingresados, el documento es
grabado y almacenado en la base de datos. Durante este proceso, el sistema actualiza el
archivo del documento, ademas de los saldos de las cuentas de deudor, acreedor y mayor.

Anulacion de Documentos — Anulacion Individual

Uso

Usted puede anular un documento que ha sido creado en Gestion Financiera.

Prerrequisitos

El documento ha sido contabilizado.

Procedure

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

Finanzas — Gestion Financiera — Deudores / Proveedores/ Libro
Mayor — Documento — Anular — Anulacién Individual

FBO8

Ment SAP ECC

Cddigo de Transaccion

2. En la pantalla Anular Documento: Datos Cabecera, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo | Descripcion Accion y Valores Comentarios

Namero de Namero de NUmero de documento [d\IgS(]jirro gcertlaaéggregtgede

Documento Documento '
mayor

Sociedad Sociedad BPO1 SA,‘P. Best Practices
México

Ejercicio Ejercicio Afio actual

Motivo de Anulaciéon | Motivo de Anulaciéon | 01 Anulacién en el periodo
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actual |

A
|-:53f Visualizar antes de anular | |ﬂ Lista dncumentﬂs\llﬁ Anulacidn en masa

Datos deNdocumenta

Mumero de\documento 100000088
Sociedad EPA1
Ejercicio 2007

Datos de cnntabilizat‘:?@n de anulacidn

Motiv.aanulacidn

&

Su usted no ingresa\yna fecha de contabilizacion, el doclmento es contabilizado
con la fecha de hoy.

4. Usted puede usar la funcién de bisqueda para encontrar el numero del documento a ser

Lista documentos

anulado si lo ha olvidado. Para esto, Xaga clic en Lista Documentosl

5. Puede visualizar el documento de nuevo para chequearlo antes de anularlo. Para ello, haga
do” Yisualizar antes de anular |

clic en Visualizar Antes de Anula rl

O
6. Hagaclic en Contabilizar (Ctrl+S) para contabilizar el documento de anulacion.

El sistema muestra el mensaje El Documento xxxxxxxxxx fue contabilizado en la sociedad
BPO1.

7. Anote el nUmero de documento.

A

Tenga en cuenta que un documento que ha sido anulado no puede ser anulado por
segunda vez.

Resultado

Cuando usted graba sus entradas, el sistema anula el documento original. Dependiendo del
motivo de anulacién que usted elija, un nuevo documento es contabilizado para compensar las
cifras de la transaccion o simplemente dichas cifras son grabadas nuevamente (anulacion real).

Actualizacion de Cuenta: Compensacion
Automatica

Uso

Usted puede compensar periddicamente partidas de cuentas de deudor/ acreedor/ mayor
abiertas si, por ejemplo, se han creado notas de crédito para facturas.
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Prerrequisitos

El sistema contiene partidas abiertas que pueden ser compensadas, por ejemplo, en la forma de
una factura de deudor o una nota de crédito correspondiente al mismo importe.
Procedimiento

1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el coédigo de transaccion:

Finanzas — Gestién Financiera — Deudores / Proveedores /
Men( SAP ECC Libro Mayor — Operaciones Periédicas — Compensar
Automaticamente — Sin Modelo de Moneda de Compensacion

Cdédigo de Transaccion F.13

2. Enla pantalla Compensacion Automatica, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo | Descripcién Acciones y valores Comentarios
Sociedad Sociedad BPO1

Elija las cuentas de

deudor/ acreedor/ X

mayor

Delimitaciones generales

Sociedad BPO1 a

Ejercicio a

Asignacion | |a |
Mdmero de documento |—| a |—|
Fecha de contahilizacian a

Seleccionar deudores
] operaciones CME

ID CME deudores [ ] 3 |
Deudores 160 a

[ 1Agrupacion mediante n® avisos

3. Primero, realice una ejecucion de test; el indicador se activa automaticamente.

4. Haga clic en Ejecuta.
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Sociedad
Clase de cuenta
MWimero de cuenta

BPO1
D
100

Cuenta de mayor de 1 121004

N® doc. Pos | Compens . Doc.comp. |E|Mon Importe| Importe Asignacion
N MXP 21,945 60- 21,945 60
e [eTaleTale]e g 1 MXP 2.743.20 2,743 .20
N MXP 2,743 .20 2,743 .20
0EAEAEAE 1 MXP gz oo 9z .80
9E0EaE91 1 MXP g9z.00 93,80
N MXP 196.00 9z 80
9EAEAEAG 1 MXP 9 20000 9, 200 00
N MXP 9,200.00 0,800.00
91000818 1 UsSD @.o0- Q.0e
N USD 10.008- 10.080
e [e]aleTala et 1 USD 11.00 11.080
oERERE46 1 USD 11.00 11.80
N USD 22.00 11.080
91000017 1 USD 12.00- 12.080
N UsD 12.00- 12.00
91000020 1| 04. 07 . 2087 UsD 15
SEReR1a7 1| 04.07. 2007 UsSD 15

N UsSD 15,

Resultado

Todas las partidas que tienen importes de débito y crédito idénticos son compensadas. Se crea

un log.

Actualizacion de Cuenta: Compensacion Manual

Uso

Compensacion de partidas abiertas. Si el saldo de las partidas a ser compensadas no es 0,
usted puede crear una partida residual para pagos de mas/de menos.

Prerrequisitos

El sistema contiene partidas abiertas que pueden ser compensadas, por ejemplo, en la forma de
una factura de deudor o una nota de crédito correspondiente al mismo importe.

Procedimiento

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

Menu SAP ECC

Finanzas — Gestién Financiera — Deudores / Proveedores /
Libro Mayor — Cuenta — Compensar

Cdédigo de Transaccion

F-32 / F-44 / F-03

2. En la pantalla Compensar Deudor: Datos Cabecera, ingrese los datos necesarios y/o siga
las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo
Cuenta Cuenta Deudor/ Acreedor La Cuenta de Mayor
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Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo
/Libro Mayor debe tener activa la
gestion de partidas
abiertas
Sociedad Sociedad BPO1
Selecciones Referencia Ejemplo
adicionales
3. Hagaclic en Continuare .
Tratar PAs
Cuenta [100 Fe.compensacidn B4.087.2007| Periodo l'“'_|
Sociedad \ BEPO1 Moneda MXP

Seleccidn de p\utidas ahiertas

Indicador CME \ |

[*] P45 normales

\

\
Ofras delimitacioneg
@ Ming.
O Importe

(O N° documento

(O Fe.contabilizacidn
(O Area de reclamacién
(O Referencia

( Orden de pago

() Factura colectiva

(O Clase de documento
() Divisidan

() Indicador impuestos
(O Otros

4. En la pantalla Compensar deudor:

ocesar partidas abiertas, ingrese los datos necesarios
y/o siga las instrucciones de acuerdo\a la siguiente tabla:

Nombre de
Campo

Descripcion

Acciones y
Valores

Comentarios

Referencia

Valgy del campo
Refekencia

Ejemplo (entrada del
campo de referencia de la
partida abierta)

5. Haga clic en Procesar Partidas Abiertas Tratar PAS |
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Fartida para cuenta 100 LRMAMN Eqtados Unidos
Asignacian |N' docume...lC..|C..|Fe.co ta...|Fecha d... | IMXP Bruto |De5cuento |% Dio. |
90000046 RV (01 [11.06(.2..[11.06.2.. 111.76
qEoERas1 RV (11 (12.06)2..12.06.2.. 93 .04-
90000074 RV (01 [18.06]2..[18.06.2.. 36,576.00
9E0ERA88 RV BT 11.06)2..[11.06.2.. 111.76
90000099 RV (01 [11.06...[11.06.2.. 93.0@
9E0eEa91 RV BT 11.06.R..[11.06.2.. 93 .60
90000092 RV (01 [11.06.4..(11.06.2.. 55.88
9@08R693 RV BT 11.06.3..[11.06.2.. 55 .88
90000095 RV (01 [20.06.2.[20.06.2.. 18,288 .06
9E0ERA%6 RV B1 |20 .06.2).[20.06.2.. 9. 300 .60
90000097 RV (01 [20.06.2).[20.06.2.. 2.743.20
Qo000101  RV[01 [26.06.2)[26.06.2.. 18,297 .96
L]l |
x® BIE &% G mpte| § Bruto=...| & Moneda| | Parida| § Pat. | 3¢ DPP| § DPP
A /
Status de tratamiento
Partidas 21 Imp%ﬁdo | 0.00 |
Visual.desde pos 1 yﬁna\jos | 721,318.31 |
QOrigen diferencias l—‘ Contab\a. diferencias | |
Visualizacidn en moneda de com Sin asig\ar | 721,310.31-]

\

6. Las partidas abiertas que usted
I Partida

en Activar Partidas

o Desactivar Partidas

T

Fart.

ea compensar primero keben ser activadas. Haga clic

7. Quedara una partida residual. Ustdd debe especificar las partidas abiertas que van a ser
completamente compensadas, y lab partidas abiertas para las cuales se creara una partida

residual.

Haga clic en la pestafa Partidas por Resto e ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de Campo

Descripcion

Acciones y Valores

Comentarios

Partidas por resto

Importe de la
diferencia

Ingrese el importe de la
diferencia de todas las
partidas abiertas
seleccionadas para al
menos una partida
abierta.

8. A continuacién, usted quiere llevar a cabo la contabilizaciéon de una diferencia (pago a
cuenta). Todas las partidas seleccionadas estan compensadas. Una nueva partida abierta
es creada en la cuenta para la diferencia.

Nombre de Campo

Descripcion

Acciones y Valores

Comentarios

Contabilizaciones de
diferencias

Importe de la
diferencia

Ingrese el importe de la
diferencia de todas las
partidas seleccionadas.

]
9. Hagaclic en Grabar .
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Resultado

Las partidas abiertas seleccionadas en la cuenta han sido compensadas. Si se determina una
diferencia, se crea una partida residual o una nueva partida abierta.
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